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VISTO: 

El e xped i en t e CUDAP-FAD: 1 2 4 5 7 / 1 5 en el que la Dirección de Personal de 
esta Facultad so l ic i ta se convoque a concurso para la asignación de un Adicional por 
i^ayor Dedicación, con una carga horar ia de 15 horas semana les , para c ump l i r func iones 
de apoyo a dm i n i s t r a t i v o en la Dirección de Despacho. 

CONSIDERANDO: 

Que la Dirección de Personal i n f o rma que el Ad ic iona l se encuen t ra vacan te 
por la renunc ia del señor Pedro Dante GORDILLO. Al m i s m o t i e m p o destaca las 
espec i f i c idades de acuerdo con el "Sistema de Asignación de Adicionales por i^ayor 
Dedicación". 

El i n f o r m e f avo rab l e de la Secretaría Económico-Financiera. 

Por el lo y t en i endo en cuenta lo d i spues to por o rdenanza N° 23/15-C.S. , 

EL DECANO DE LA FACULTAD DE ARTES Y DISEÑO 
RESUELVE: 

ARTÍCULO 10.- Convocar al persona l de Apoyo Académico de esta Facultad i n t e resado 
en hacerse bene f i c ia r io de la asignación de UN ( 1 ) Adicional por í^ayor Dedicación, con 
una carga horar ia de QUINCE (15 ) horas semana les , en horar io de mañana, para 
c ump l i r f unc i ones en la Dirección de Despacho. 

ARTÍCULO 2°.- Las espec i f i cac iones de las ac t i v idades por c ump l i r son las s igu ien tes : 
> Identificación d e l a s n e c e s i d a d e s d e l s e c t o r : 

^ Falta de persona l para ded icarse a ta reas i nhe r en t e s a la carga de los actos 
adm in i s t r a t i v o s en el d iges to . 
Demora s en la confección de reso luc iones de trámite o rd ina r i o . 

> O b j e t i v o s a a l c a n z a r : 
. Man tene r ac tua l i zado el d iges to de la Facu l tad. 

Dar ce le r idad a los trámites i nhe ren tes al s e c t o r 
> A c t i v i d a d e s a r e a l i z a r : 

Carga de reso luc iones , o rdenanzas y c i rcu lares escaneadas y en f o r m a t o PDF 
en el a r ch i vo co r r e spond i en te . 
Real izar ta reas i nhe ren tes al sec tor: confección de reso luc iones de 
adscripción, d i p l omas , designación de pro fesores , e tc . 

> P e r f i l : 
-> Redacción p rop ia . 
^ Mane jo de PC (W indows , Word , Excel, co r reo electrónico, COMDOC). 
-> Corrección y respeto en el t r a t o labora l y público en gene ra l . 

C u m p l i m i e n t o con las d i rec t ivas impa r t i d a s desde la Dirección de Despacho. 

A/̂ í̂ ^ ARTÍCULO 3°.- Los in te resados , deberán c omp l e t a r un f o r m u l a r i o con sus da tos 
/V^^ persona les donde consignarán sus an teceden tes y exper ienc ia labora l acorde a los 

r eque r im i en t o s de l pe r f i l , c omo así también los conoc im i en to s específicos y genera les 
que posea. Dicho f o r m u l a r i o , una vez c u m p l i m e n t a d o , tendrá carácter de declaración 
jurada. 

Resol. N° g 5 g 
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2.-

ARTÍCULO 4°.- Fijar como período de inscripción el comprend ido ent re los días 
VEINTICUATRO ( 2 4 ) y VEINTICINCO (25 ) de agosto de 2015 , en horar io de 08:30 a 
13:00 . Los asp i rantes presentarán sus sol ic i tudes y antecedentes en Dirección de Personal 
de esta Facultad, Centro Univers i tar io , Mendoza. 

ARTÍCULO 5°.- Comuniqúese e insértese en el l ibro de reso luc iones . 


